
 

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR LA BECA DEL
CONSERVATORIO POR SEDE ELECTRÓNICA.

1º- ACCEDE A SEDE ELECTRÓNICA: https://raspeig.sedipualba.es/

2º- CATÁLOGO DE TRÁMITES          AREA CONSERVATORIO            CON07



3º-  AL FINAL DE PÁGINA DAR A “NUEVA INSTANCIA”



4º- IDENTIFICARSE CON CERTIFICADO DIGITAL A TRAVÉS DE CLAVE (EL 1º)

5º- PULSAR BOTÓN NUEVO INTERESADO.

Y EN LA PRIMERA VENTANA QUE SE DESPLIEGA DONDE PONE TIPO DE IDENTIDAD
SELECCIONAR “OTRA PERSONA”.  Y EN LA VENTANA QUE APARECE SE RELLENA
CON LOS DATOS DEL MENOR, QUE ES EL INTERESADO, PARA EL QUE SOLICITA LA
BECA. TICAR EL RECUADRO NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA.



6º- EN LA MISMA PANTALLA, TENEMOS QUE INTRODUCIR EL CORREO ELECTRÓNICO
Y EL NÚMERO DE MÓVIL Y MUY IMPORTANTE NO SELECCIONAR LA OPOSICIÓN A
INTEROPERABILIDAD ENTRE ADMINISTRACIONES Y DAR A “ACEPTAR”.

7º-  A CONTINUACIÓN,  SE  PULSA EL BOTÓN “INDICAR REPRESENTANTE”.  EN EL
RECUADRO  QUE  SE  ABRE  ELEGIR   EN  TIPO  DE  IDENTIDAD  “USUARIO
AUTENTICADO” Y DAR A “ACEPTAR”.



8º- UNA VEZ INDICADO EL REPRESENTANTE DAMOS A “SIGUIENTE”



9º- EN EL APARTADO SOLICITUD – FORMULARIO WEB PINCHAR EN “RELLENAR 
NUEVO FORMULARIO”

10º- EN CURSO ACADEMICO SELECCIONAR 2024-2025 EN EL DESPLEGABLE Y 
COMPLETAR CON LOS DATOS PERSONALES DEL ALUMNO.



11º- UN POCO MÁS ABAJO, RELLENAR CON LA ESPECIALIDAD Y CURSO EN EL QUE 
ACTUALMENTE SE ENCUENTRA MATRICULADO Y DAR A “CONFIRMAR”.

12º- AHORA TENEMOS QUE EN EL APARTADO DECLARACIÓN RESPONSABLE DAR AL 
BOTÓN “RELLENAR NUEVO FORMULARIO”.



13º-  SELECCIONAR CURSO 2024-2025 EN EL DESPLEGABLE, Y SI DISPONE DE OTRA
BECA  CON  LA  MISMA  FINALIDAD  MARCAR  LA  OPCIÓN  HE  SOLICITADO/HE
RECIBIDO  OTRA  SUBVENCIÓN...Y  COMPLETAR  LA  TABLA  DONDE  FIGURA  EL
ORGANISMO, IMPORTE, ETC. DAR A “CONFIRMAR”.

14º- EN EL CASO DE NO DISPONER DE OTRA BECA, MARCAR NO DISPONER DE OTRA 
SUBVENCIÓN…Y DAR A “CONFIRMAR”

15º-  EN EL APARTADO CUENTA JUSTIFICATIVA –  FORMULARIO WEB LE DAMOS A
RELLENAR “NUEVO FORMULARIO”.



16º- EN EL DESPLEGABLE CURSO ESCOLAR PONER 2024-2025.

17º- UN POCO MÁS ABAJO DONDE PONE MEMORIA ECONÓMICA JUSTIFICATIVA, 
RELLENAR DE LA SIGUIENTE FORMA:



18º- EN EL APARTADO:

 “B-FINANCIACIÓN”,  EN EL CASO DE HABER RECIBIDO OTRA BECA PARA EL
MISMO FIN PONER  EN  EL APARTADO DENOMINACIÓN  EL ÓRGANISMO QUE  LA
CONCEDIÓ Y EN EL APARTADO EUROS, EL IMPORTE PERCIBIDO.
EN  EL  APARTADO  TOTAL  SUBVENCIONES,  SUMAR  LAS  CANTIDADES
SUBVENCIONADAS, SI HEMOS RECIBIDO VARIAS.

“B-FINANCIACIÓN”, EN EL CASO DE   NO   HABER RECIBIDO OTRA BECA PARA EL  
MISMO FIN, NO RELLENAR.



19º-  EN  EL  APARTADO  “C.  IMPORTE  SUBVENCIÓN  SOLICITADA  A  ESTE
AYUNTAMIENTO”  TENEMOS QUE RESTAR EL  TOTAL IMPORTE JUSTIFICADO MENOS
TOTAL SUBVENCIONES SOLICITADAS Y/O CONCEDIDAS A OTROS ORGANISMOS (SI
LAS HUBIERA) DE LOS APARTADOS ANTERIORES. 

DE  NO  TENER  SUBVENCIÓN  DE  OTRO  ORGANISMO,  PONER  EL  TOTAL  IMPORTE
JUSTIFICADO(TOTAL=IMPORTE DE MATRICULA+IMPORTE DE MENSUALIDADES).

Y LE DAMOS A CONFIRMAR.

  

20º- EN LOS APARTADOS SIGUIENTES:



COPIA DEL DNI DEL REPRESENTADO, SI ES EL CASO

DAR A AÑADIR Y SUBIR EL PDF DEL DNI DEL ALUMNO MATRICULADO,
PULSANDO EN ENVIAR FICHERO Y UNA VEZ SUBIDO DAR A ACEPTAR.

JUSTIFICANTE  DEL  TRÁMITE  TES04-CUENTA  PARA  COBRAR  DEL
AYUNTAMIENTO (PERSONAS FÍSICAS), SI ES EL CASO

ÚNICAMENTE SI ES LA PRIMERA VEZ QUE SOLICITA LA BECA O HA
CAMBIADO EL NÚMERO DE CUENTA BANCARIA DEL ALUMNO

DAR  A AÑADIR  Y  SUBIR  EL  PDF  DEL JUSTIFICANTE  DEL ALUMNO
MATRICULADO, PULSANDO EN ENVIAR FICHERO Y UNA VEZ SUBIDO
DAR A ACEPTAR.

CERTIFICACIÓN ACADÉMICA, SI ES EL CASO.

NO ES NECESARIO.



21º- DAR A SIGUIENTE Y MARCAR HE LEÍDO LA INFORMACIÓN SOBRE 
PROTECCIÓN DE DATOS… Y DAR A SIGUIENTE.

22º- AL FINAL DE LA PÁGINA DAR A CONFIRMAR UNA VEZ REVISADO TODO.



23º- AL FINAL DE LA PÁGINA, DAR A FIRMAR SEGÚN SE MUESTRA:


