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1.-INTRODUCCION

Segun la ordenanza municipal de administracién electrdnica, las personas que realicen el tramite de la
matricula en el Conservatorio Municipal de Musica y Danza tienen caracter de sujetos obligados, lo
que quiere decir que el tramite de matriculacién obligatoriamente debe realizarse por sede
electrdnica.

En la sede electrdnica se van a incluir los siguientes procedimientos para realizar la matricula:

- PRIMER CURSO ENSENANZAS PROFESIONALES DE MUSICA

- ENSENENAZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA
- ENSENANZAS ELEMENTALES DE DANZA

- INCIACION MUSICAL Y OYENTES MUSICA

- INCIACION DANZA, 6 Y 7 ANOS, Y OYENTES DANZA

En el mismo tramite, se deberd pagar la tasa y se informara del nimero de cuenta donde iran
domiciliados los pagos de las mensualidades.

El proceso de calculo de la tasa vendra explicado en este documento y recordar que ES OBLIGATORIO
FIRMAR LA INSTANCIA Y REALIZAR EL PAGO.

Para poder realizar el trdmite debe contar con certificado digital correctamente instalado en el
navegador, tener instalado el Autofirma (puede descargarlo AQUI) y recomendamos utilizar los
navegadores Microsoft Edge o Google Chrome.

En la descripcion de cada tramite existe un enlace a un documento con las necesidades técnicas de la
Sede electrdnica del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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2.- REALIZACION DE SOLICITUD DE MATRICULA

2.1.- Acceso al Tramite

Para la realizacidn de la solicitud, debe dirigirse a |la sede electrénica del Ayuntamiento de San Vicente

del Raspeig https://raspeig.sedipualba.es

ﬂln'ermatré ‘general [ Catdlogode trémyes i Consulta de sustrémites B Tablén de anuncios ) Incidencias @mrasseduelecwonlm
Sede Bectrinica >

0
O Todosios

tramites
7 UBIENUION DE VOLANTES DE

[ e cmramroce [l e |
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* Enlace a Normativa en Portal Web
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Sede Electronica o«
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V280672021
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“TRANSPARENCIA

E portal de transparancia frece
informacién acerca de |a actividsd publica

Una vez en la portada de la sede pulsamos sobre CATALOGO DE TRAMITES, parea acceder al listado de
tramites que se puede realizar a través de la sede electrdnica.

Para seleccionar los tramites correspondientes al conservatorio, en la parte izquierda en AMBITOS,
seleccionaremos SERVICIOS RELACIONADOS CON LOS CIUDADANOS y mds abajo en AREAS elegiremos
CONSERVATORIO DE MUSICA Y DANZA

o Informacién general [ Catalogo de trmites il Consulta de sus trémites @ Tablén de anuncios g\ Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Servicios relacionados con
Ciudadanos

Sexuicia! K S con
Empresas

Servicios relacionados con
Empleados

SERVICIOS RELACIONADOS CON CIUDADANOS / TODAS LAS AREAS

2,/ solicitud Expedientes

2,/ Ficha de terceros personas fisicas

2, solicitud Servicio de Ayuda a Domicilio (SAD)

2,/ Solicitud de auterizacién de quema de restos agricolas

2,/ Declaracién Responsable Ambiental

Servicios relacionados con
Ayuntamientos

Servicios relacionados con
Concejales y Consejeros

Servicios relacionados con
asociaciones

Servicios relacionados con
otras administraciones

Todos los &mbitos

AREAS
Alcaldia

Cementerio

Conservatorio de Mdsica y
Danza

Contratacién Pablica

Dependencia

{_] Solicitud autorizacién para tratamientos fitosanitarios

2,/ Licencia Ambiental

{;,/ AVISOS A MANTENIMIENTO

{;,/ OBTENCION DE VOLANTES DE EMPADRONAMIENTO

{;4 COMPROBACION VOLANTES EMPADRONAMIENTO

2,/ Salicitud de Certificado de Empadronamiento

{;4 CEO1 - SOLICITUD INHUMACION / DEPOSITO DE RESTOS

2,/ Celebracion de Matrimonios Civiles

{;,/ Solicitud de plaza escolar en Educaci6n Infantil y Primaria en Periodo Extraordinario
2,/ EDU03-Gesti6n del absentismo escolar

{_',/ RRHH 1- PROVISION DEFINITIVA DEL PUESTO DE TRABAJO DE ADJUNTO A JEFE DE SERVICIO DE INTERVENCION
{;J CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Musica

2,/ ALCO1-Solicitud de informacién por parte de los miembros de la Corporacién

2,/ Presentacion Instancia General



https://raspeig.sedipualba.es/
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En el caso de este ejemplo sélo aparece un tramite, pero en el entorno real apareceran los cinco
tramites anteriormente mencionados.

AMBITOS
Servicios relacionados con SERVICIOS RELACIONADOS CON CIUDADANOS / CONSERVATORIO DE MUSICA Y DANZA

Ciudadanos

Servicios relacionados con '\"_, CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Musica

Empresas

Servicios relacionados con
Empleados

Servicios relacionados con
Ayuntamientos

Servicios relacionados con
Concejales y Consejeros

Servicios relacionados con
asociaciones

2.2.- Iniciar el tramite

Al hacer click encima del tramite la primera pagina que muestra es la descripcién del tramite y los
pasos a seguir, asi como los requerimientos técnicos para realizar dicho tramite. ES MUY IMPORTANTE
LEER ESTA INFORMACION

Sede Hectronica > LUNU-Matricula &
CON10-MATRICULA ENSENANZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA

Plazo de instancia Desde el dfa 15/06/2021 hasta el dfa 30/06/2021

OBJETO DEL TRAMITE

- Matriculacién alumnado en Ensefianzas Elementales y Profesionales de Musica

- Matriculacién alumnado de traslado de expediente en Ensefianzas Elementales y Profesionales de Msica (siempre que se les haya asignado por parte de nuestro centro una plaza vacante).
QUIEN LO PUEDE SOLICITAR

Alumnado que estande matriculado en nuestro Conservatorio de Musica quiera continuar cursando sus estudios en el curso siguiente.

Alumnado que estando cursando en otros Conservatorios de MUsica como alumnos oficiales, quieran trasladarse a este Conservatorio de San Vicente del Raspeig a realizar sus estudios, siempre que nuestro
Centro les garantice una plaza vacante.

PLAZO DE SOLICITUD
e Primer periodo (Solo alumnos que estaban matriculados en un curso anterior):
o Del dd/mm/aaaa al dd/mm/aaaa
* Segundo periodo (Solo alumnes de nueve ingreso):
o Del dd/mm/aaaa al dd/mm/aaaa
DOCUMENTACION A APORTAR

- Solicitud.

- En caso de ser Familia Numerosa, deberan aportar la documentacién correspondiente.

En esta convocatoria en la seccion de DOCUMENTACION, aparece un fichero Excel que es muy
importante para realizar el cdlculo de la tasa, aunque se puede descargar también en el momento de
indicar la tasa posteriormente, se recomienda descargarlo en este momento.
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DOCUMENTACION

Calculo de tasa de matricula

e Lainstancia debera ser firmada

s El tramite requiere que el/la solicitante se identifigue y firme con certificado digital

* Permite solicitantes que sean personas fisicas

* Permite solicitantes que sean personas fisicas representadas por otra persona fisica

Nueva instancia

Para iniciar la instancia pulsaremos el botdn NUEVA INSTANCIA.

La sede electrénica del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig guia paso a paso en la realizacién del
tramite. Previamente a realizar la instancia debe tener instalado correctamente en el navegador el
CERTFICADO DIGITAL.

Al pulsar nueva instancia, lo primero que pedird es como debemos identificarnos y elegiremos la
opcién CERTIFICADO DIGITAL

INICIAR SESION

Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacion. Esto le permitira volver mas tarde y acceder a los expedientes que tiene en curso, subsanar cuando le sea
requerido o completar instancias guardadas que haya dejade sin enviar.

wdada. Si el interesado/a es una persona juridica, es obligatorio a que se relacione con la

Administracién usando esta modalidad (Ley 39/2015). Mas informacién,

Acceder con certificado o Ci@ve PIN

Con una cuenta de correo electrénico

Y pulsaremos el boton ACCEDER CIN CERTIFICADO O CL@VE PIN

Nos redirigira para que elijamos si con DNle / Certificado Digital o con Cl@ve PIN, siempre debemos
elegir DNIe / Certificado Digital, ya que este tramite debe ser firmado y Cl@ve PIN no permite firmar.

Seleccione una opcioén para iniciar sesion x

DNle / Certificado Digital Cl@ve

Ver: 1.0.21159.944
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2.3.- Realizar el tramite

Los pasos de la instancia vienen guiados en la parte superior de del formulario de la instancia

Sede Electrénica > Instancia COb

o @ ® ® ® ® @ “'

Jatos del interesado/a Modalidad de notificacion Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Revision y registro Firma y pago Completado

PASO 1.- DATOS DEL INTERESADO

Al entrar con certificado digital los datos del interesado los rescatara del certificado con el que se ha
validado.

DATOS DEL INT

Tipo de l Persana fisica v
ersonalidad

DATOS PERSONALES

Tipo de documento | NIF/NIE w

NIF/NIE

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Siguiente

En el caso de realizar la matricula para la persona que lo presenta, dejaremos la opcidn tipo de
personalidad Persona fisica.

En el caso de actuar en representaciéon de un menor, elegira en tipo de personalidad PERSONA FiSICA
CON REPRESENTANTE, a través de la lista desplegable TIPO DE PERSONALIDAD

DATOS DEL INTERESADO/A

Tipo de Persona fisica v

personalidad Persona fisica
Persona fisica con representante

En el caso de elegir PERSONA FiSICA CON REPRESENTANTE, el formulario de DATOS PERSONALES
cambia, cogiendo como representante los datos del titular del certificado (padre, madre, tutor legal) y

hay que escribir los datos del alumno como persona interesada
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DATOS DEL INTERESADO/A

Tipo de | Persona fisica con representante v
personalidad

DATOS PERSONALES

Tipo de documento | NIF/NIE ~

Nombre | PRUEBA |

Primer apellido PRUEBA

Segundo apellido | PRUEBA |

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE
DATOS PERSONALES

Tipo de documento

NIF/NIE

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Siguiente

El caso de que el menor no cuente con DNI, se realizard la instancia con la opcién PERSONA FiSICA y
en el paso 3 se informara el nombre del alumno.

PASO 2.- MODALIDAD DE NOTIFICACION

En este apartado se informa de la modalidad de que por defecto desea el solicitante que el
ayuntamiento se ponga en contacto. Al ser SUJETOS OBLIGADOQOS, la modalidad de notificacion es
OBLIGATORIAMENTE electrénica.

Para ello se debe contar con un correo electrénico donde recibir los avisos de notificacion. Es
importante decir que al correo electrénico NO LLEGA LA NOTIFICACION, lo que llega al correo
electronico es un aviso de la notificacion y que habra que entrar a la notificacion de la sede a través
del link que se manda en el correo y contar con el certificado digital para acceder a ella.

Si anteriormente ya se ha hecho algin tramite, mostrara el correo usado anteriormente que en este
momento se puede cambiar. Si no se muestra ningun correo electronico es OBLIGATORIO indicar uno.



SEQUET PERD SANET

"" Sant Vicent

- del Raspeig

MODALIDAD DE NOTIFICACION
Notificacién electrénica  E Acepto ser notificado de forma electrénica, como mecanismo de
notificacién predeterminado, utilizando para ello la direccion de

correo electrénico y teléfono maévil indicados a continuacion

@] Mas informacién sobre qué es la notificacién electrénica y cémo funciona.

Recuerde que para optar por el mecanismo de notificacion electrénica, es obligatorio dispone

Correo-e a efectos de
notificacién l @raspeig.org

Teléfono movil a efectos
de notificacién Teléfono maévil a efectos de notific

IDIOMA

Indique el idioma en el que desea que esta Administracion se relacione con usted

Idioma Castellang v

© Atras Siguiente

El teléfono mévil no es obligatorio. Una vez tengamos rellenos los datos, se pulsa el boton SIGUIENTE.
PASO 3.- RELLENAR DATOS DE LA SOLICITUD
En el paso 3 de la instancia, se muestra un formulario con los datos a rellenar.

El formulario esta distribuido de manera continua y hay que rellenar los datos de manera continua, los
datos se encuentran separados en los siguientes bloques.

A) Datos del Alumno

B) Datos Padre / Madre / Tutor Legal

C) Ensefanzas

D) Domiciliacién bancaria

E) Autorizacion para la utilizacidon de imagenes

Para bajar y cumplimentar las diferentes secciones hay que desplazarse con la barra de desplazamiento
vertical existente en el formulario. Los campos marcados con asterisco es obligatorio rellenarlos.



SEQUET PERO SANET

"" Sant Vicent

- del Raspeig

A) Datos del Alumno

Datos personales del alumno, nombre, apellidos, fecha de nacimiento, DNI (Si lo tiene), domicilio
codigo postal, provincia y municipio, email y teléfono a efectos de contacto.

En la Ultima parte de esta seccién hay que indicar si el alumno pertenece a una familia numerosa o
no. En el caso de indicar que si. habra adjuntar copia de documento que acredite este hecho en el
siguiente paso.

Matricula ensefianzas elementales y profesionales de Masica ®

A) DATOS DEL ALUMNO/A:

APELLIDOS (*): prueba ‘

NOMBRE (*): prueba ‘

FECHA DE 17/05/2005 : ‘

NACIMIENTO (*):

DNI: ‘2593555.11 ‘
|

DOMICILIO (*): calle de pruebas ‘

CODIGO POSTAL (*): ‘03590 ‘

MUNICIPIO (*): San Vicente del Raspeig ‘

PROVINCIA (*): ‘ Alicante ‘

CORREO pruebas @pruebas.com ‘

ELECTRONICO:

TELEFONO:

688999915 ‘

FAMILIA NUMEROSA O NO
o ®si

B) Datos Padre / Madre / Tutor Legal

Si el Alumno es menor de Edad la informacion de contacto de uno o dos tutores legales

B) DATOS PADRE/MADRE O TUTOR/A LEGAL:

TELEFONO DE CONTACTO:

APELLIDOS: futort ‘
NOMBRE: utor 1 ‘
DNI: |28935557Q ‘

699988789

TELEFONO DE CONTACTO:

APELLIDOS: tor2 ‘
NOMBRE: tor2 ‘
DN 67167546W ‘

699988790

Solo para Ensefianzas Oficiales: Como tutor/a legal solicito acceso a la Web familia para consultar la informacién recogida del alumno
indicado anteriormente y matriculado en el centro (*):

@ si
O NO

10
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En la ultima seccidn de este bloque hay que indicar si se autoriza a volcar la informaciéon en Web
Familia para poder ser consultada por los tutores legales.

C) Enseiianza
En esta seccidn se informa de los datos a cursar por el alumno.

La primera opcién obligatoria es elegir si el alumno cursa enseiianzas elementales o profesionales.
Seguidamente en el campo INSTRUMENTO se indica el instrumento sobre el que se quiere realizar el
curso seleccionando el dato de la lista desplegable.

C) ENSENANZA -

® Elemental
O Profesional

INSTRUMENTO (*): Trombsn v

CURSO (*): Seleccione una opcién
Clarinete

REPITE CURSO (*): Flauta travesera
Guitarra

Percusion

Piano
ASIGNATURA/S PENDI| <, ¢51

Trompa
Trompeta
ALUMNO/A DE 4° 6 6° { Tuba
Wiola
Violin

Wiolonchelo

En el campo CURSO se indica el curso de que se matricula eligiéndolo de la lista desplegable

C) ENSENANZA “

® Elemental
O Profesional

INSTRUMENTO (*): Trombén -

CURSO (*):

Seleccione una opcién b

eleccione una opcién

3e

REPITE CURSO (*):

- I

P

ASIGNATURA/S PENDI

o

53]

Repite Curso, en el caso de repetir curso marcarlo en esta opcién. Es obligatorio marcar si o no

Asignaturas pendientes, En el caso de que se haya quedado alguna asignatura pendiente del curso
anterior (como maximo 2) indicar el nimero de asignaturas. Para ninguna indicar 0

11
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Alumno/a de 42 o 62 curso que ha suspendido. En el cuarto curso de elemental y el 42 y 62 del
profesional, si un alumno suspende hasta 2 asignaturas se le permite la opcién de cursas sélo estas
asignaturas, indicandose en este apartado. En caso de no encontrarse en esta situacion, se debe dejar
en blanco

REPITE CURSO (*): O s
® NO

ASIGNATURA/S PENDIENTE/S (*):

rao—a o

ALUMNO/A DE 4° 6 6° CURSO QUE HA SUSPENDIDO: () 11111 de 1 asignatura

O Matricula de 2 asignaturas

D) Domiciliacién bancaria

Mensualmente se cargan los recibos del conservatorio, en el caso de que sea la primera vez en
matricularse o se quiera cambiar la cuanta donde va domiciliada esta mensualidad se debe rellenar
estos campos con el IBAN, DNI y Nombre DEL TITULAR DE LA CUENTA.

D) DOMICILIACION BANCARIA (para alumnado nuevo o alumnado que quiera cambiar el n® de cuenta bancaria para el

pago de los recibos mensuales)

NOMBRE Y APELLIDOS DEL TITULAR DE LA CUENTA:

tutor 1 tutor 1 ‘

DNIDEL TITULAR DE LA CUENTA: 289355570 ‘

CUENTA BANCARIA: | £51150959633047175567397 ‘

E) Autorizacion para utilizaciéon de imagenes

Consentimiento para utilizacion de losa imagenes tomadas en las actividades del conservatorio
E) AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE IMAGENES

Doy mi consentimiento para que el Conservatorio Profesional de Miisica y Elemental de Danza, pueda utilizar las imdagenes de mi hijo/a
tomadas en cualquier actividad del Conservatorio y publicarlas:

® si
|":. NO

Una vez terminado el formulario pulsar el botén CONFIRMAR que se encuentra en la parte inferior del
mismo

12
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A) DATOS DEL ALUMNO/A:

APELLIDOS (): [ prusba ]
NOMBRE (*): [plLQba J
FECHA DE NACIMIENTO [ oo 2 ‘
(&3

DNI: [aasssssm

DOMICILIO (*): ‘ calle de pruebas

€CODIGO POSTAL (): [mgﬂ

MUNICIPIO (%): San Vicente del Raspeig

PROVINCIA ():

Alicante
CORREQ ELECTRONICO: | oo bie com
TELEFONO: [ 666666601 ]
FAMILIA NUMEROSA - ()

® si

B) DATOS PADRE/MADRE O TUTOR/A LEGAL:

APELLIDOS: I“‘W'

NOMBRE: l'“'” 1

DNI: Ilﬂ?iisi?Q

TELEFONO DE CONTACTO:

666666602
APELLIDOS: l'““"g
NOMBRE: Immz
DNI: la?m?snuw
TELEFONO DE CONTACTO: [—

Solo para Ensefianzas Oficiales: Como tutar/a legal solicito acceso a la Web familia para consultar la informacion recogida del alumno indicade

anteriormente y matriculado en el centro (*):

@ f € campo indicas obligaterio

NO

C) ENSENANZA

O Elemental
® Profesional

INSTRUMENTO (*): Trombén "]
CURSO (): [ 4 ']
REPITECURSO (): (g
® NO
ASIGNATURA/S PENDIENTE/S (*): oo
®1
o2

ALUMNO/A DE 4° 6 6° CURSO QUE HA SUSPENDIDO:(, j.1ricyla de 1 asignatura

O Matricula de 2 asignaturas

Matricul fi y i de Missica

D) DOMICILIACION BANCARIA (para alumnado nuevo o alumnado que quiera cambiar el n® de cuenta bancaria para el

pago de los recibos mensuales)

NOMBRE Y APELLIDOS DEL TITULAR DE LA CUENTA:

tutor 1 tutor 1

DNI DEL TITULAR DE LA CUENTA: 28935557Q

CUENTA BANCARIA: | £51120959633047175567397

E) AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE IMAGENES

Doy mi imiento para que el C i ional de Musiea y Elemental de Danza, pueda utilizar las imagenes de mi hijo/a

tomadas en cualquier actividad del Conservaterio y publicarlas:

®si
[eRYe}

& confirmar

13
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PASO 3 b.- ADJUNTAR DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA FAMILIA NUMEROSA

En el caso de que en el formulario de matriculacidn se haya indicado que es familia numerosa, en este
momento se debe subir la documentacién que justifique este hecho. Debe tenerlo en formato PDF y
pulsando botdn ENVIAR FICHERO se adjunta el documento

@ ® © ® ® O, Q)

Jatos del interesadola Modalidad de netificacion Envio de documentos Tasas Aceptacién de condiciones Revisién y registro Firma y pago Completado

ENVIO DE DOCUMENTOS

Es recomendable que se asegure de que los documentos enviados son los correctos. Para ello. puede abrirlos desde esta pagina al completar el envio.

MATRICULA ENSENANZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA

B Matricula ensefianzas elementales y profesionales de Musica

EN CASO DE SER FAMILIA NUMEROSA, DOCUMENTO CORRESPONDIENTE

El tamario maximo por fichero que se admite es de 100,0 MB.

Arrastra aqui los ficheras a egviar o pulsa en el siguiente boton:

@ Enviar fichero

© Atras Siguiente -

En el caso de que no cumpla la condicién de familia numerosa y no se haya marcado asi en formulario

este paso lo puede saltar.

Una vez se haya terminado de adjuntar documentacién, para pasar al siguiente paso pulsar el botdn
SIGUIENTE

14
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PASO 4.- CALCULO DE LA TASA

En la Sede Electrénica la tasa no se calcula, se debe informar por parte del presentador. Para poder
calcular la tasa se ha puesto un fichero Excel para poder facilitar el calculo de la tasa.

El Excel para el cdlculo de la tasa se puede descargar en este momento o se pude haber descargado
antes en el inicio del tramite.

Es importante recalcar que ahora se informa del importe de la tasa, el pago de la misma SE REALIZA
AL FINAL DEL TRAMITE DESPUES DE HABER FIRMADO.

@ @ @ o ® O,

Datos del interesadol/a Meodalidad de notificacidn Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Revisién y registro

TASAS

MATRICULA CONSERVATORIO ELEMENTAL Y PROFESIONAL

Descargue el documento de “Calculo de matricula de Conservatorio” para calcular el importe que le corresponde pagar seguln el curso e instrumentc
Solo se puede pagar con tarjeta de crédito.

No olvide realizar dicho pago después de firmar la solicitud.

Célculo de tasa de matricula

Dependiendo de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indigquelo ahora y mas adelante debera realizar el pago d
pago. no especifique ningdn importe.

Importe |¢ | @ Editar

© Atras Siguiente

Los pasos para informar ala tasa son los siguientes
12 Descargar el fichero de calculo

Hacer clic sobre el fichero CALCULO DE TASA DE MATRICULA y descargarlo

Calculo de tasa de matricula

22 Ejecutar el fichero de calculo.

Después de descargarlo hay que ejecutarlo. Se ejecuta tanto con Excel como con Libre office y
OpenOffice. Se abre el fichero con los campos a cumplimentar para el calculo de la tasa
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CALCULO DE LA TASA DE MATRICULA DEL CONSERVATORIO MUSICA ENSENANAZAS ELEMENTALES Y

PROFESIONALES 2021 -2022

A) ENSENANZA ELEMENTAL

Para realizar el calculo de la tasa, deplieque el campo "SELECCIONAR CURSO", y elija desplegando con el boton de la derecha

Si tiene pendientes asignaturas del curso anterior {1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)
Indique en el campo FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condicion. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIONAR CURSO - 0,00 €
ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA 0%

IMPORTE TASA 0,00 €

EM EL CASO DE QUE SE ENCUENTRE EN UN CURSO FIN DE CICLO, y solo vaya a cursar una o dos asignaturas de 42
Escoja el numero de asignaturas en el siguiente campo, indique si es familia numerosa y se calculara la tasa

NUMERO DE ASIGNATURAS A CURSAR DE 42 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA 0%
IMPORTE TASA 0,00 €

B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el célculo de la tasa, deplieque el campo "SELECCIONAR ESPECIALIDAD Y CURSO", y elija desplegando con el boton
de la izquierda. 5i tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)

Indique en el campo FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condicidn. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSO 0,00 €
ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA 0%

IMPORTE TASA 0,00 €

EN EL CASO DE QUE SE ENCUENTRE EN UN CURSO FIN DE CICLO, y solo vaya a cursar una o dos asignaturas de 42 o 62
Escoja el numero de asignaturas en el siguiente campo, indique si es familia numerosa y se calculara la tasa

NUMERO DE ASIGNATURAS A CURSAR DE 4¢

0,00 €
]

| | |
CALCIIT N TASA )

Para realizar el calculo hay que cumplimentar las opciones de elemental o profesional a través de los

desplegables que estan en la parte central de acuerdo con lo que se haya informado en el formulario

de matricula.

En el caso el ejemplo la matricula se va a realizar de ensefianzas profesionales en cuarto curso de

trombdn, con una asignatura pendiente de tercero, no repite curso y familia numerosa.

En la calculadora se iria al apartado B ENSENANZA PROFESIONAL y en SELECCIONAR ESPECIALIDAD Y

CURSO se escogeria el instrumento y el curso
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B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el calculo de la tasa, deplieque el campo "SELECCIONAR ESPECIALIDAD Y CURSO", y elija desplegando con el boton
de la izquierda. Si tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)
Indique en el campo FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condicion. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIOMAR ESPECILIDAD Y CURSO l i 0,00 €
Trompeta - 3 Cursa

ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR Trompeta - # Curso "~ 0,00 €
Trompeta - 5* Curso

FAMILIA NUMEROSA Trompeta - 6 Curso 0%
Trombdn - 1* Cursa

IMPO Trombén - 2* Curso 0:00 €

Trombdn - 3* Cursa
Trombdn - hd

EN EL CASO DE QUE 5E ENCUENTRE EN UN CURSQ FIN DE CICLO, y sdlo vaya a cursar una o dos asignaturas de 4% o G2
Escoja el ndmero de asignaturas en el siguiente campo, indique si es familia numerosa y se calculara la tasa

NUMERQ DE ASIGNATURAS A CURSAR DE 42 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA 0%
IMPORTE TASA 0,00€

Cuando se elije el curso y la especialidad a la parte derecha informa del precio

B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el calculo de |a tasa, deplieque el campo "SELECCIONAR ESPECIALIDAD ¥ CURSO", y elija desplegando con el botan
de la izquierda. 5i tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)
Indique en el campo FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condicion. ES OBLIGATORICQ INFORMAR EL CAMP

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSO Trombon - 42 Curso - 169,48 £
ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR \Tmf
FAMILIA NUMERQSA 0%

IMPORTE TASA 0,00 €

En el siguiente campo informamos del nimero de signaturas pendientes del afio anterior, que pueden
ser0,102

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSD Trombon - 42 Curso 169,48 £

ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR 1 - 21,58 €

FAMILIA NUMEROSA u 0%
IMPORTE TASA — 0,00€

EM EL CASO DE QUE SE ENCUENTRE EN UN CURSO FIN DE CICLO, y salo vaya a cursar una o dos asignaturas de 48 o 62

Y finalmente si es familia numerosa o no
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B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el calculo de la tasa, depliegue el campo "SELECCIONAR ESPECIALIDAD Y CURSO", y elija desplegando con el boton
de la izquierda. Si tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) infoermelo en el campo asignaturas pendientes)
Indigue en el campo FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condicion. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSO Trombon - 42 Curso 169,48 €
ASIGMATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR 1 21,58 €
FAMILIA NUMEROSA - 0%

IMPOLs | 0,00 €

ES IMPRESCINDIBLE COMPLETAR LOS 3 CAMPQOS, para que se realice el calculo. Una vez completado
indica el importe de la tasa que hay que informar, en el caso del ejemplo 99,19 €

B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el calculo de la tasa, deplieque el campo "SELECCIOMAR ESPECIALIDAD ¥ CURSO", y elija desplegando con el botan
de la izquierda. 5i tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)
Indique en el campao FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condician. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSO Trombon - 42 Curso 169,48 €
ASIGNATURAS PENDIENTES CURSQ ANTERIOR 1 21,58 €
FAMILIA NUMERDSA S AT o

IMPORTE TASA ( 99,19 €

En el caso de encontrarse en un curso fin de ciclo (42 de elemental o 42 y 62 de profesional), y se han
quedado pendientes dos asignaturas, se puede optar por cursar sélo estas asignaturas, para calcular
la tasa de esta matricula, nos dirigiremos al segundo bloque del Excel e informar del nimero de
asignaturas a cursar y si es familia numerosa, dando al final el importe de la tasa

B) ENSENANZA PROFESIONAL

Para realizar el calculo de la tasa, deplieque el campo "SELECCIOMAR ESPECIALIDAD ¥ CURSO", y elija desplegando con el botan
de la izquierda. 5i tiene pendientes asignaturas del curso anterior (1 o 2) informelo en el campo asignaturas pendientes)
Indique en el campao FAMILIA NUMEROSA, si cumple esta condician. ES OBLIGATORIO INFORMAR EL CAMPO

SLECCIONAR ESPECILIDAD Y CURSO 0,00 €
ASIGNATURAS PENDIENTES CURSO ANTERIOR 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA - 0%

IMPORTE TASA 0,00 €

EM EL WE SE ENCUEMTRE EN UN CURSO FIN DE CICLO, y s6lo vaya & cursar una o dos asignaturas de
Dja el nimero de asignaturas en el siguiente campo, indique si es familia numerosa y se calculara la tasa

NUMERO DE ASIGNATURAS A CURSAR DE 42 0,00 €
FAMILIA NUMEROSA 0%
IMPORTE TASA 0,00€ /

D ————
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EM EL CA50 DE QUE SE ENCUENTRE EM UM CURSO FIN DE CICLO, y s0lo vaya a cursar una o dos asignaturas de 42 o 62
Escoja el ndmero de asignaturas en el siguiente campo, indique si es familia numerosa y se calculara la tasa

NUMERO DE ASIGNATURAS A CURSAR DE 42 2 83,16 £
FAMILIA NUMEROSA 51 /m
IMPORTE TASA Q 45,24 €

En ningln caso se deben sumar los importes ya que son matriculas diferentes, o es uno o es el otro
32 Informar del importe de la tasa a la plataforma.

Una vez se ha calculado la tasa se debe informar a la plataforma. Para ello desde el formulario del paso
4 TASA, pulsaremos el boton EDITAR, situado a la derecha del campo importe

@ @ @ © ® ®

Datos del interesadol/a Modalidad de notificacién Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Revisidn y registro

TASAS

MATRICULA CONSERVATORIO ELEMENTAL Y PROFESIONAL

Descargue el documento de “Calculo de matricula de Conservatorio” para calcular el importe que le corresponde pagar seguln el curso e instrumentc
Solo se puede pagar con tarjeta de crédito.

No olvide realizar dicho pago después de firmar la solicitud.

Célculo de tasa de matricula

Dependiendo de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indigquelo ahora y mas adelante debera realizar el pago d
pago. no especifique ningdn importe.

Importe |

© Atras Siguiente

Aparece el formulario para indicar el importe

Introduzca el importe a continuacion.

MNota: Utilice la coma (,} como separador decimal.

Importe | 0,00 |€

Aceptar Q No indicar importe C’ Cancelar
Se informa del importe y se pulsa el botdn aceptar
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Introduzca el importe a continuacion.

Mota: Utilice la coma (,) como separador decimal.

Importe 99:19|€

G Aceptar ) No indicar importe f:} Cancelar

Quedando fijado el importe de la tasa para su posterior pago

o Informacién general [ Catdlogo de tramites il Consulta de sus trdmites @ Tablon de anuncios ) Incidencias @ Otras sedes

@ @ @ o ®

Datos del interesado/a Modalidad de notificacion Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Rey

TASAS

MATRICULA CONSERVATORIO ELEMENTAL Y PROFESIONAL

Descargue el documento de “Calculo de matricula de Conservatorio” para calcular el importe que le corresponde pagar segtn el curso
Solo se puede pagar con tarjeta de crédito.

No olvide realizar dicho pago después de firmar la solicitud.

E Célculo de tasa de matricula

Dependiendo de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi, indiquelo ahora y mas adelante debera ree
pago, no especifique ningln importe.

Importe € ¥ Editar
0 Atras 0 Siguiente

En este momento ya se puede pulsar el botdn siguiente para continuar con el siguiente paso
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PASO 5.- ACEPTACION DE CONDICIONES

En el paso 5 se aceptan las condiciones de tratamiento de datos y proteccién de datos, asi como si
permite a la administracién recabar cualquier dato que le haga falta con respecto a este
procedimiento. Se deben marcar las opciones y pulsar siguiente. Si no se aceptan las condiciones de
tratamiento de datos no se podra realizar la matriculacion

ACEPTACION DE CONDICIONES

Oposicién a

interoperabilidad entre OElMa solicitante manifiesta expresamente su oposicion a que la administracién actuante pueda consultar o recabar datos y documentos de cualquier Administracion. en cuyo caso debera aportar con la
Administraciones solicitud la documentacion acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley 39/2015. Redactado por la disposicién final 12 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.)

Informacién sobre Informacién sobre proteccién de datos

proteccién de datos He leido la informacién sobre proteccion de datos y acepto las condiciones

© atras Siguiente

PASO 6.- REVISION Y REGISTRO

Lo primero que se muestra en este paso es una leyenda en la que se indica que se revise toda la
informacién que se va a registrar y que si es correcta pulse el botdn registrar situado en | aparte inferior
del formulario

Sede Electronica x

Por favor, compruebe que todos
los datos introducidos son
correctos. Si alguno no lo es,
L puede corregirlo ahora. Una vez

t. que pulse en el botdn registrar,
esta instancia quedara sellada
electronicamente y no se podra
alterar.

Aceptar

En este punto todavia se pueden hacer cambios en la informacidn facilitada, una vez pulsado el botén
registrar ya no se puede modificar.

Para registrar pulsar el botén REGISTRAR
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@ @ @ @ @ ©

Datos del interesado/a Modalidad de notificacion Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Revision y registro Fin

DATOS DEL INTERESADO/A

oo de

personalidad

DATOS PERSONALES

Tipo de documento | NIFINIE v

NIF/NIE [
Primer apellido I:I
Segundo apellido I:I

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Notificacién electrénica G Acepto ser notificado de forma electrénica. como mecanismo de
notificacion predeterminado, utilizando para ello la direccion de
correo electronico y teléfono mévil indicados a continuacion

9] Mas informacién sobre qué es la notificacién electrénica y cémo funciona.

Recuerde que para optar por el mecanismo de notificacion electrénica, es obligatorio disponer del certificado digital del interesado/a.

Correo-e a efectos de
notificacion [

Teléfono mévil a efectos

de notificacién Te no movil a efectos de notific

IDIOMA

Indique el idioma en el que desea que esta Administracién se relacione con usted

s
ENVIO DE DOCUMENTOS

Es recomendable que se asegure de que los documentos enviados son los correctos. Para ello, puede abrirlos desde esta pagina al completar el envio.

MATRICULA ENSENANZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA
B Matricula ensefianzas elementales y profesionales de Musica

EN CASO DE SER FAMILIA NUMEROSA, DOCUMENTO CORRESPONDIENTE

El tamafio méaximo por fichero que se admite es de 100,0 MB.

B En caso de ser Familia Numerosa, documento correspondiente

Arrastra aqui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente botén:

& Enviar fichero

ACEPTACION DE CONDICIONES

Oposicion a

interoperabilidad entre OiElfla solicitante manifiesta expresamente su oposicidn a que la administracién actuante pueda consultar o recabar datos y documentos de ¢
Administraciones solicitud la documentacion acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley 39/2015. Redactado por la disposicién final 12 de la Ley Organica 3/2018
Informacién sobre Informacién sobre proteccién de datos

proteccién de datos @ He leido la informacion sobre proteccién de datos y acepto las condiciones

TASAS

MATRICULA ELEMENTALY

Descargue el documento de “Calculo de matricula de Conservatorio” para calcular el importe que le corresponde pagar segun el curso e instrumento. Una vez obtenida Ia cantidad a abonar, escribala en el campa importe.
Solo se puede pagar con tarjeta de crédito.

No olvide realizar dicho pago después de firmar la salicitud.

B Calculo de tasa de matricula

Dependienda de su instancia, es posible que deba especificar un importe a pagar. Si es asi. indiquelo ahara y mas adelante deber realizar el pago del mismo para que su instancia pueda ser tramitada. St su instancia na implica
pago, no especifique ningdn importe.

Importe %19)c @ Eour
© Por favor, todos los datos sugumnomswmcwegmmmm‘ﬂw egistrar, esta ia g y ait

© atrasfl € Registrar

Al pulsar registrar antes de pasar al siguiente paso indica que la instancia no estd completa ya que falta
firmarla y pagar la tasa
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PASO 7.- FIRMA DE LA INSTANCIAY PAGO DE LA TASA

Al entrar en el paso 7 lo primero que indica que la instancia todavia no esta firmada y el plazo que se
tiene para firmarla desde la sede electrénica

o Informacién general  [B Catilogo de trdmites i Consulta de sus trdmites @ Tablén de anuncios ) Incidencias @ Otras sedes electrénicas

@ @ @ ® ® @ o

Datos del interesado/a Modalidad de notificacién Envio de documantos Tasas Aceptacién de condiciones Revisidn y registro Firma y pago

CON10-MATRICULA ENSENANZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA

Cédigo de instancia 10070

N° registro 86/2021

Estado Registrada pero pendiente de firma y pago

Fecha Se registro el 29/06/2021 a las 11:18

Interesado/a

Tramite CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Musica (codigo 3933)

La instancia AUN NO ESTA COMPLETA. Por favor, lea las instrucciones siguientes para saber cémo completarla.

INSTRUCCIONES

FIRMA

' LA FIRMA NO SE HA REALIZADO AUN.
&\' } Dispone hasta el dia 30/06/2021 para firmar

Su instancia debe ser firmada electronicamente.

Y si se desplaza el formulario se hallaran los botones para la firma y para realizar el pago

DOCUMENTOS A FIRMAR

Hay documentos adjuntos que puede firmar opcionalmente. Seleccione qué documentos desea firmar y haga clic en el botdn ‘firmar’ que se muestra mas abajo:
h Matricula ensefianzas elementales y profesionales de Musica

D h En caso de ser Familia Numerosa, documento correspondiente
b Instancia

Notas sobre la firma electrénica:

« Sies necesario, puede usar otro ardenador para firmar. Para ello, acceda a su instancia desde el apartade Consula de sus tramites que aparece en el mend superior de esta Sede Electrénica.

PAGOS
PAGO 431 - MATRICULA CONSERVATORIO ELEMENTAL Y PROFESIONAL
£ EL PAGO NO SE HA REALIZADO AUN
Importe: 99.19 €
Dispone hasta el dia 30/06/2021 para pagar
Puede pagar con tarjeta bancaria o Bizum.

El pago con tarjeta se realiza mediante la pasarela de pago seguro de Redsys y no conlleva ningtin gasto adicional por parte de esta Administracién. Si recibe un error al introducir los datos de su tarjeta, es posible que deba
contactar con la entidad emisora de dicha tarjeta para que le habiliten el pago a través de Internet.

Pagar con tarjeta / Bizum
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L ﬁ w*
FIRMAR LA INSTANCIA

La primera opcidn a realizar es firmar la instancia con el botén FIRMAR

Portafirmas Electronico x

Se requiere |a firma de los siguientes documentos:

Titulo Frmar comao

}- Matricula ensefianzas elementales y profesionales  La persona interesada
— de Musica
}_ Titulo Firmar como

Instancia La persona interesada
-

Firmar todos los documentos
MAS OPCIONES

@ Informacion técnica sobre la firma
19 Firmar desde otro dispositivo -

Se abrira el portafirmas electrénico con el botdn de firmar todos los documentos que sean firmables.

Al pulsar firmar, se abrird el Autofirma (se debe tener instalado como se ha indicado al principio de
este documento)

outofirm@

Y se abrira para que se seleccione el certificado digital para realizar la firma

i |

Seleccione un certificado If:gl

o - DNI
Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 28/10/2019 hasta 27/10/2022
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
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Una vez firmada aparecera un mensaje de que esta correctamente firmado y otro mensaje indicando
gue todavia no esta el trdmite concluido, ya que queda abonar la tasa.

Sede Electronica ®

La instancia AUN NO ESTA
6 COMPLETA. Por favor, lea las

instrucciones siguientes para

saber como completarla.

Aceptar

Al pulsar aceptar mostrara que la instancia estd firmada pero que todavia queda pendiente el pago

FIRMA

INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.
a Firma realizada el 29/06/2021.

DOCUMENTOS A FIRMAR

Hay documentos adjuntos que puede firmar opcienalmente. Seleccione qué documentos desea firmar y haga clic en el boton 'firmar' que se muestra mas abajo:
D En caso de ser Familia Numerosa, documento correspondiente

Notas sobre la firma electrénica:

* Sies necesario, puede usar otre ordenador para firmar. Para ello, acceda a su instancia desde el apartade Consulta de sus tramites que aparece en el mend superior de esta Sede Electrénica.
Firmar

PAGOS

PAGO 431 - MATRICULA CONSERVATORIO ELEMENTAL Y PROFESIONAL

A EL PAGO NO SE HA REALIZADO AUN
. Importe: 99,15 €
Dispone hasta el dia 30/06/2021 para pagar

Puede pagar con tarjeta bancaria o Bizum.

El pago con tarjeta se realiza mediante la pasarela de pago seguro de Redsys y no conlleva ningun gasto adicional por parte de esta Administracién. Sirecibe un error al introducir los datos de su tarjeta, es posible que deba
contactar con la entidad emisora de dicha tarjeta para que le habiliten el pago a través de Internet.

Pagar con tarjeta / Bizum

Para realizar el pago hay que pulsar el botén PAGAR CON TARJETA / BIZUM, y se abrird un pago por
TPV. Elegimos pago con tarjeta NO POR BIZUM

Sedipualba Redsys TPV - Pruebas

% bizum @ Vv Redsis %

Y se abre el pago por TPV
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N

Comercia Global Payments

seleccione
método de pago

Seleccione suidioma | Castellano v

Datos de la operacion PagarconTarjeta ws B8 &9 - 0 S5 -~

Importe: 99,19 €

Comercio: Ayto San Vicente Raspeig
[SPAIN)

Terminal: 3521596771

Pedido: 210629000004

Fecha: 29/06/2021 11:37

Matricula Conservatorio
elemental y profesional -

Descripcién Entrada 86/2021- . .
producto: CON10-Matricula Pagar con Tarjeta UnionPay m
Ensefianzas Elementalesy
Profesional...
v
ProtectBuy

Una vez pagado y firmada la instancia quedara de la siguiente manera los campos de firma y pago

FIRMA

@ INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.

Firma realizada el .

PAGOS

PAGO 8475 - TASA BICISANVI

LA TASA SE PAGO CORRECTAMENTE

Elpagode = €serealizoel /01/2021 alas 8:52 mediante tarjeta bancaria.

26



SEQUET PERO SANET

"" Sant Vicent

- del Raspeig

Y en a instancia se adjuntarad el justificante de pago de la matricula

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

Tipo: Fotografia

E7EEKE

L Instancia

1547 KB

B Justificante del pago - TASA -~ - Entrada 580/ 2021 - o - de San Vicente del Raspeig - -

127.0KE

27



SEQUET PERO SANET

Sant Vicent

!!ﬁ!! del Raspeig

3.- CONSULTA Y FIRMA DE LA ANOTACION A POSTERIORI (SIEMPRE QUE ESTE EN PLAZO)

A través de la sede electrdnica del ayuntamiento de San Vicente del Raspeig a través de la opcidn
CONSULTA DE SUS TRAMITES, se puede acceder a la informacidn de tramitacién del ayuntamiento,
acceder a las entradas de registro, a los expedientes en los que es interesado y a ver notificaciones

l PRUEBA INFORMACI(

@@ Consulta de sus tramites

o Informacién general . Catélogo de tramitef Tabl6n de anuncios ) Incidencias o Otras sedes electrénicas

AVISOS

o Tiene 4 notificaciones en papel pendientes de lectura Noticaciones snpapsl  CATpEta ciudadana
Realizar pago con CP|

@) Tiene 11 notificaciones electrénicas pendientes de lectura _

Contestar requerimiento con CR

o Instandia incompleta & R

Cerrar sesion
CONTO-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Misica

Instancia incompleta (£

Instancias
Requerimiento n° 1882 e —
Expedientes
Instandia incompleta '
falta docuementacion n® 1797 Pagos
Requerimientos
u Otras 14 instancias incompletas (& =]

Notificaciones recibidas
Pago pendiente (cod. 431) &

Matricula Conservatorio elemental y profesional - Entrada 86 / 2021 - CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Misica
Notificaciones pendientes E]
Pago pendiente (céd. 383)

Instancias incompletas
TASA LICENCIAS URBANISTICAS-DBRA MENOR-GESTIGN Y DISCIPLINA URBANISTICA

Pagos pendientes a

Pago pendiente (c6d. 382) &
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