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1.-INTRODUCCION

Es objeto de la presente la convocatoria anual del procedimiento de concesidén de subvenciones, en
régimen de concurrencia competitiva, a favor de clubes deportivos, entidades y asociaciones, sin
animo de lucro, que teniendo como finalidad la promocién y el desarrollo de los deportes individuales
o colectivos en el ambito federado, realicen actuaciones deportivas en el término municipal de San
Vicente del Raspeig.

La dotacién presupuestaria maxima destinada a esta convocatoria serd de 55.000,00 euros, con cargo
a la aplicacion presupuestaria 44.3410.48900 de los presupuestos municipales del Ayuntamiento de
San Vicente del Raspeig para el afio 2021.

La cuantia total maxima de las subvenciones objeto de esta convocatoria es de 55.000,00 euros
divididos en las siguientes lineas de subvencion:

* 12 LINEA: 12.000,00 euros para clubes que practiquen ciclismo o deportes de bicicleta.

e 22 LINEA: 12.000,00 euros para clubes que practiquen deportes y actividades relacionadas con la
natacién (waterpolo, natacion, natacion sincronizada, salvamento y socorrismo, etc....).

« 32 | [NEA: 31.000,00 euros para clubes que no se enmarquen en ninguno de los dos anteriores. Clubes
o secciones de triatldon — duatldn se enmarcarian en este apartado.

Las subvenciones tienen por objeto financiar el desarrollo de los siguientes programas, proyectos o
actuaciones:

e La participacién en competiciones deportivas federadas de deportes individuales o colectivos.

e Laorganizacion de eventos o competiciones deportivas federadas. Se excluyen expresamente
los programas o actuaciones siguientes:

e La organizacion y/o participacidén en eventos deportivos de caracter no federado.

e La promocién de deportes individuales o colectivos a través de escuelas deportivas cuyos
deportistas no sean federados.

Se entiende por competicidn deportiva federada las ligas, campeonatos, circuitos o fases regulares de
diferentes competiciones, siempre bajo el amparo y organizacidn de una federacién deportiva oficial.
A su vez se tienen en cuenta las participaciones en fases finales, de ascensos y descensos para la
justificacion de gastos. También se consideran los periodos preparatorios para estas competiciones.

La finalidad de la subvencién es fomentar la practica deportiva federada en deportes individuales o
colectivos a través de subvencidon econdmica que ayude a sufragar los gastos que las competiciones
oficiales federadas ocasiona a los clubes deportivos.
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QUIEN LO PUEDE SOLICITAR

Los clubes deportivos, entidades y asociaciones, sin animo de lucro, que teniendo como finalidad la
promocién y el desarrollo de los deportes individuales o colectivos en el ambito federado, realicen
actuaciones deportivas en el término municipal de San Vicente del Raspeig y que, en la fecha de
finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes y documentacién justificativa, rednan los
siguientes requisitos:

a) Tener entre sus fines estatutarios la promocién y participacion en deportes individuales o colectivos
en el ambito federado.

b) Estar inscritas en el Registro Municipal de Entidades Ciudadanas del municipio de San Vicente del
Raspeig.

c) No estar incurso en ninguna de las circunstancias que impiden obtener la condicidn de beneficiario
sefialadas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

d) Probar su participacion en competiciones deportivas federadas oficiales, en modalidades de
deportes individuales o colectivos.

En particular, no podran obtener la condicién de beneficiarios de la subvencién los clubes y/o
asociaciones deportivas, en quienes en la fecha de finalizacidén del plazo de presentacidn de solicitudes
y documentacién justificativa concurra cualquiera de las circunstancias siguientes:

a) Los clubes deportivos pertenecientes a universidades publicas o privadas.

b) Los clubes deportivos que tengan firmado convenio de colaboracién con el Ayuntamiento de San
Vicente del Raspeig o respecto de los que en las Bases de Ejecucidon del Presupuesto General del
Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig para 2021 se haya previsto subvenciéon nominativa para los
mismos fines que esta convocatoria.

c) Estar incurso en causa de reintegro en los términos del articulo 37 de la Ley General de Subvenciones
por cualquier subvencién econémica concedida por el Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

d) No hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, respecto al
Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig.

PLAZO DE SOLICITUD

Desde el dia siguiente de su publicacidn en el Boletin Oficial de la Provincia de Alicante hasta el 30 de
julio.

DOCUMENTACION A APORTAR
-Solicitud de subvencién (Anexo I).

-Declaracién responsable (Anexo Il).
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-Salvo oposicidn expresa del solicitante de la subvencidn, la solicitud autoriza al Ayuntamiento de San
Vicente del Raspeig para que requiera telematicamente los datos relativos a la comprobacién de si el
solicitante de la subvencién se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con
la Hacienda estatal. En caso de oposicidn expresa, se debe aportar certificacidn acreditativa de hallarse
al corriente en el cumplimiento de dichas obligaciones, cuando el importe de la subvencién solicitada
sea de cuantia superior a 3.000,00 euros.

-Certificacion acreditativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias
con la Hacienda autondmica, cuando el importe de la subvencién solicitada sea de cuantia superior a
3.000,00 euros.

-Salvo oposicidn expresa del solicitante de la subvencidn, la solicitud autoriza al Ayuntamiento de San
Vicente del Raspeig para que requiera telematicamente los datos relativos a la comprobacién de si el
solicitante de la subvencién se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la
Seguridad Social. En caso de oposicidn expresa, se debe aportar certificacién acreditativa de hallarse
al corriente en el cumplimiento de dichas obligaciones, cuando el importe de la subvencién solicitada
sea de cuantia superior a 3.000,00 euros.

-Listado sellado y/o firmado por la Federacidn correspondiente relativo a los deportistas y técnicos
federados en el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno de ellos.

-Listado del Club/Asociacién/Entidad relativo a los deportistas y técnicos federados que estén
empadronados en San Vicente del Raspeig, en el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno
de ellos.

-Justificante correspondiente a la presentacion del tramite en Sede Electrdnica, “Cuenta para cobrar

del Ayuntamiento (Personas Juridicas)” , en caso de que el Ayuntamiento no disponga de esos datos

o se hayan cambiado. [Puede comprobar si el ayuntamiento tiene o no su cuenta: raspeig.es > el
ayuntamiento (arriba izquierda) > servicios municipales > hacienda > cuenta para cobrar (verificacion
de si ya le consta al ayuntamiento) (abajo en documentos): descarga un Excel donde tras rellenar el
NIF se informa si hay o no cuenta, vy, si la hay, los 3 ultimos digitos de la misma)].

-Cuenta justificativa simplificada de subvenciones (Anexo Ill), acompanada de la documentacion
justificativa correspondiente (facturas, documentos justificativos del pago, calendario oficial de
competiciones, aportes graficos, etc...) .

-Una Hoja de desplazamiento por cada desplazamiento realizado, en caso de gastos de
desplazamiento, y en su caso alojamiento y/o manutencion (Anexo V).

DONDE PRESENTARLO

En la Sede Electrénica del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig
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2.- REALIZACION DE SOLICITUD DE SUBVENCION

2.1.- Acceso al Tramite

Para la realizacidn de la solicitud, debe dirigirse a la sede electrénica del Ayuntamiento de San Vicente
del Raspeig https://raspeig.sedipualba.es

Castalano ymenca

° Sede Electronica L7

ﬂln'ermetre ‘general [ Catdlogode trémyes i Consulta de sustrémites B Tablén de anuncios ) Incidencias @Oﬂsseduelecwenlm
Sede Bectrinica >

mowTespesTo00s

SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT DEL RASPEIG

PRUEBA INFORMACION GENERAL

¢ . solicitud Expedientes juniez021 B A WV
#,. Ficha de terceros personas fisicas L M x J ¥ s ©
= 5 1 2 3 2 EEEE
* . Solicitud Servicio de Ayuda a Domicilio (SAD) 7 8 5w on EAKE
%, Declaracién Res w o ow v ow EAER
L] ponsable Ambiental a2 »El= EEA
C di 2 de la Actividad [=]s =
¢/ Emprendedora del Municipio de San Vicente del Raspeig. Ejercicio s 5 7 8 3
20 V280672021
& Todos os wémites 11:06:24 (UTC/GMT +2)
T UBIENCION DE VOLANTES DE

T s
* Decreto Creacidn Sede Electronica

e
* Orsiensnza Administracién
Electrénica. El portal de transparancia ofrece
* Enlace a Normativa en Partal Web informarién acerca de |a actividad piblica

Una vez en la portada de la sede pulsamos sobre CATALOGO DE TRAMITES, parea acceder al listado de
tramites que se puede realizar a través de la sede electrdnica.

Para seleccionar los tramites correspondientes al conservatorio, en la parte izquierda en AMBITOS,
seleccionaremos SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS ASOCIACIONES y maés abajo en AREAS
elegiremos DEPORTES

AMBITOS
Servicios relacionados con la SERVICIOS RELACIONADOS CON ASOCIACIONES / TODAS LAS AREAS

ciudadania

ST SR T 2,/ Presentacién Instancia General

empresas 2,/ PARO1-Solicitud sala Casa Asociaciones

2,/ MANO1-Partes de mantenimiento

{;./ 0CU02-Solicitud de Ocupacién de Via Pablica por terrazas: mesas y sillas en bares, restaurantes, pubs, etc.
2,/ DEP03-Devolucién de precio publico por a if i ia i idi
Servicios relacionados con L& acion de instalaciones deportivas municipales (Personas Juridicas)
ayuntamientos. 2 _J DEP10-Subvencién a clubes de deportes individuales o colectivos para la realizacién de actuaciones federadas en la temporada deportiva 2020-2021

Servicios relacionados con
personal empleado

P 5 e ;
Servicios relacionados con 2o/ P 2 sugerencias

diputados/as z,j Cuenta para cobrar del Ayuntamiento (Personas Juridicas)

Servicios relacionados con
} jeros/as

D

Servicios relacionados con
asociaciones

juntas vecinales

Servicios relacionados con
otras entidades locales

Servicios relacionados con
otras administraciones


https://raspeig.sedipualba.es/
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2.2.- Iniciar el tramite

Al hacer click encima del tramite la primera péagina que muestra es la descripcion del tramite y los
pasos a seguir, asi como los requerimientos técnicos para realizar dicho tramite. ES MUY IMPORTANTE

LEER ESTA INFORMACION

Sede Electrdnica

SAN VICENTE DEL RASPEIG/SANT VICENT DEL RASPEIG

DEP10-SUBVENCION A CLUBES DE DEPORTES INDIVIDUALES O COLECTIVOS PARA LA REALIZACION DE ACTUACIONES FEDERADAS EN LA TEMPOR
2020-2021

o Informacion general B Catélogo de tramites @l Consulta de sus tramites B Tablén de anuncios £\ Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Sede Electrénica > DEP10-Subvencion a clubes de deportes individuales o colectivas para la realizacion de actuaciones fe

DEP10-SUBVENCION A CLUBES DE DEPORTES INDIVIDUALES O COLECTIVOS PARA LA REALIZACION DE ACTUACIONES FEDERADAS EN LA TEMPORADA DEPORTIVA 2020-2021

Plazo de instancia Desde el dia 30/06/2021 hasta el dia 30/07/2021

ESTE TRAMITE DEBE SER FIRMADO ELECTRONICAMENTE, por#ator PINCHE AQUI Y LEA ESTE DOCUMENTO artss de iniciar la tramitacién.
OBJETO DEL TRAMITE

Es objeto de la presente la convocatoria anual del procedimiento de concesion de subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, a favor de clubes deportivos, entidades y asociaciones, sin animo de
lucro, que teniende como finalidad la promocion y el desarrollo de los deportes individuales o colectivos en el ambito federado, realicen actuaciones deportivas en el término municipal de San Vicente del

Raspeig.
La dotacion presupuestaria maxima destinada a esta convocatoria sera de 55.000,00 euros, con cargo a la aplicacion presupuestaria 44.3410.48900 de los presupuestos municipales del Ayuntamiento de San
Vicente del Raspeig para el afio 2021.

La cuantia total méxima de las subvenciones objeto de esta convocatoria es de 55.000,00 euros divididos en las siguientes lineas de subvencion:

- 1° LINEA: 12.000,00 euros para clubes que practiquen ciclismo o deportes de bicicleta.

En la pagina de inicio del trdmite también esta todos los formularios que deben ser rellenados y luego
subirse a esta solicitud. Posteriormente durante el tramite, también pueden ser descargados

DOCUMENTACION

h Bases de la Convocatoria anual
h Publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia

PLANTILLAS DE DOCUMENTOS A PRESENTAR

h Plantilla Cuenta justificativa (Anexo IlI)
h Plantilla Hoja de desplazamiento (Anexo V)

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

La instancia no requiere firma
El trémite requiere que el/la solicitante se identifique con certifice
Rermite solicitantes que sean personas fisicas

Permire~salicitantes que sean personas juridica

Nueva instancia

Para iniciar la instancia pulsaremos el botén NUEVA INSTANCIA.

La sede electrénica del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig guia paso a paso en la realizacién del
tramite. Previamente a realizar la instancia debe tener instalado correctamente en el navegador el

CERTFICADO DIGITAL.

Al pulsar nueva instancia, lo primero que pedird es como debemos identificarnos y elegiremos la
opcion CERTIFICADO DIGITAL
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INICIAR SESION

Es necesario que se identifique mediante uno de los mecanismos que se indican a continuacién. Esto le permitira volver mas tarde y acceder a los expedientes que tiene en curso, subsanar cuando le sea
requerido o completar instancias guardadas que haya dejade sin enviar.

® |h-\_,‘ Con certificado digital (obligatorio para persenas juridicas) o c/@ve PIN

Si el/la interesado/a es una persona fisica y dispone del certificado digital del soligitante—s
Administracién usando esta modalidad (Ley 39/2015). Mas informacién

wdada. Si el interesado/a es una persona juridica, es obligatorio a que se relacione con la

Acceder con certificado o Ci@ve PIN

Con una cuenta de correo electrénico

Y pulsaremos el boton ACCEDER CIN CERTIFICADO O CL@VE PIN

Nos redirigird para que elijamos si con DNle / Certificado Digital o con Cl@ve PIN, siempre debemos
elegir DNle / Certificado Digital, ya que este tramite debe ser firmado y Cl@ve PIN no permite firmar.

Seleccione una opcion para iniciar sesion x

1

N

DNle / Certificado Digital Cl@ve

Ver: 1.0.21159.944

2.3.- Realizar el tramite

Los pasos de la instancia vienen guiados en la parte superior de del formulario de la instancia

Sede Electrénica > Instancia COP

L © ©) ® ® O, 9

Jatos del interesado/a Modalidad de notificacion Envio de documentos Tasas Aceptacion de condiciones Revision y registro Firma y pago Completado

PASO 1.- DATOS DEL INTERESADO

Al ser un trdmite para asociaciones, que segun el Art. 14.2 de la Ley 39/2015 de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas son sujetos obligados, este tramite sélo puede
realizarse  CON CERTIFICADO ELECTRONICO DE REPRESENTANTE DE ENTIDAD. Sin este certificado
digital no se puede tramitar, si alguna asociacidn no lo tiene puede descargar la guia de cdmo obtenerlo
en la siguiente url

https://www.raspeig.es/uploads/ficheros/portales/documentos/202102/documentos-obtencion-de-

certificado-de-representante-es.pdf



https://www.raspeig.es/uploads/ficheros/portales/documentos/202102/documentos-obtencion-de-certificado-de-representante-es.pdf
https://www.raspeig.es/uploads/ficheros/portales/documentos/202102/documentos-obtencion-de-certificado-de-representante-es.pdf
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Por tanto al entrar habra cogido los datos del certificado indicando a la persona como representante
y como interesado a la entidad

DATOS DEL INTERESADO/A

Tipo de O

personalidad

DATOS PERSONALES

Tipo de documento [ NIF/NIE ~
NIF/NIE

Nombre [ PRUEBA ]

Primer apellido PRUEBA

Segundo apellido [ FRUEBA ]

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE
DATOS PERSONALES

Tipo de documento | NIF/NIE v

NIF/NIE

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Siguiente

PASO 2.- MODALIDAD DE NOTIFICACION

En este apartado se informa de la modalidad de que por defecto desea el solicitante que el ayunta-
miento se ponga en contacto. Al ser SUJETOS OBLIGADOS, la modalidad de notificacion es OBLIGATO-
RIAMENTE electrénica.

Para ello se debe contar con un correo electrénico donde recibir los avisos de notificacidn. Es impor-
tante decir que al correo electrénico NO LLEGA LA NOTIFICACION, lo que llega al correo electrénico es
un aviso de la notificacidon y que habra que entrar a la notificacion de la sede a través del link que se
manda en el correo y contar con el certificado digital para acceder a ella.

Si anteriormente ya se ha hecho algun tramite, mostrara el correo usado anteriormente que en este
momento se puede cambiar. Si no se muestra ninguin correo electrénico es OBLIGATORIO indicar uno.
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MODALIDAD DE NOTIFICACION
Notificacion electrénica B Acepto ser notificado de forma electrénica, como mecanismo de
notificacién predeterminado, utilizando para ello la direccion de

correo electrénico y teléfono maévil indicados a continuacion

@] Mas informacién sobre qué es la notificacién electrénica y cémo funciona.

Recuerde que para optar por el mecanismo de notificacion electrénica, es obligatorio dispone

Correo-e a efectos de
notificacién @raspeig.org

Teléfono movil a efectos
de notificacion Teléfono maévil a efectos de notific

IDIOMA

Indique el idioma en el que desea que esta Administracion se relacione con usted
Idioma Castellano v

© Atras Siguiente

El teléfono movil no es obligatorio.

Una vez tengamos rellenos los datos, se pulsa el botén SIGUIENTE.

10
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PASO 3.- RELLENAR DATOS DE LA SOLICITUD

En el paso 3 de la instancia, se debe rellenar los formularios a presentar mas los anexos de los

documentos. Los formularios y anexos son los siguientes:

A)

B)

Q)

F)

G)

K)

L)

M)

Formulario solicitud. Obligado rellenarlo,. Formulario en que se expresa la voluntad de
solicitar la subvencién.
Formulario declaracion responsable. Obligado rellenarlo. Declaracidn responsable de que
si se ha obtenido otra subvencion o no.
Anexo Cuenta justificativa simplificada. Plantilla que se debe descargar, rellenar guardar
con la informacién y volver a subir. También se puede haber descargado en el paso inicial
del trdmite
Anexo Hoja de desplazamientos. Plantilla que se debe descargar, rellenar guardar con la
informacién y volver a subir. También se puede haber descargado en el paso inicial del
tramite. Debe rellanar una hoja por cada desplazamiento, unirlas en un solo fichero y subir
el fichero resultante.
Listado de deportistas, Listado sellado y/o firmado por la Federacidn correspondiente
relativo a los deportistas y técnicos federados en el que aparezca el nombre, apellidos y
DNI de cada uno de ellos.
Listado del club / asociacién / Entidad. Listado del Club/Asociacién/Entidad relativo a los
deportistas y técnicos federados que estén empadronados en San Vicente del Raspeig, en
el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno de ellos
JUSTIFICANTE DE HABER REALIZADO EL TRAMITE "CUENTA A COBRAR DEL
AYUNTAMIENTO (PERSONAS JURIDICAS)". Antigua Cuenta de terceros. En el caso de que
no se haya realizado nunca el tramite donde se indica al ayuntamiento a que cuenta desean
recibir el ingreso de la subvencién o haya cambiado desde la ultima vez que se hizo aqui
debe subir el justificante de haber realizado el tramite
Justificantes de gastos financieros, asesoria juridica etc. Deben generar UN UNICO
FICHERO PDF con los justificantes de dichos gastos y subirlo en este apartado
JUSTIFICANTES DE GASTOS DE WEB, TELEFONIA E INTERNET, ETC Justificantes de gastos
web, telefonia e internet, publicidad en medios de comunicacién y material de oficina e
imprenta. Debe escanear todos los justificantes, unirlos en un solo archivo en formato PDF
y enviar el fichero
JUSTIFICANTES DE GASTOS EN BEBIDAS SUPLEMENTOS ENERGETICOS, PRODUCTOS
MEDICOS, ETC. Deben generar UN UNICO FICHERO PDF con los justificantes de dichos
gastos y subirlo en este apartado.
JUSTIFICANTES DE GASTOS POR EQUIPAMIENTO DEPORTIVO. Deben generar UN UNICO
FICHERO PDF con los justificantes de dichos gastos y subirlo en este apartado.
JUSTIFICANTES DE GASTOS FEDERATIVOS DE MUTUALIDAD, LICENCIAS, ETC. Deben
generar UN UNICO FICHERO PDF con los justificantes de dichos gastos y subirlo en este
apartado.
JUSTIFICANTES DE GASTOS POR SERVICIOS PROFESIONALES. Deben generar UN UNICO
FICHERO PDF con los justificantes de dichos gastos y subirlo en este apartado.

11
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NOMINAS. Debe escanear todas las nédminas a justificar, unirlas en un solo archivo en
formato PDF y enviar el fichero.

DOCUMENTOS GRAFICOS. En un Unico fichero PDF debe aportar la documentacion gréafica
( carteleria, fotos ...) que justifiquen los gastos a subvencionar

OTRA DOCUMENTACION A APORTAR. Cualquier otra documentacién que considere
necesaria aportar

CREAR UN UNICO DOCUMENTO PDF

En el apartado anterior se indica que el fichero pdf debe ser Unico para cada una de las secciones y

para ellos se puede conseguir de varios modos

Escaneando los documentos en papel en un uUnico documento PDF. Dependera de la
aplicacién del escéner y del dispositivo en la manera de hacerlo

Concatenar los diferentes PDF en un Unico fichero a través de una web que ofrezca este
servicio. Paginas como llovepdf.com (https://www.ilovepdf.com/es/unir_pdf),

sodapdf.com (https://www.sodapdf.com/es/unir-pdf/) o smallpdf.com

(https://smallpdf.com/es/unir-pdf), permiten realizar esta tarea. Antes de usar este tipo

de servicios es recomendable leer las condiciones del servicio para poder decidir si se usa
0 no, ya que al tratarse de servicios gratuitos en linea puede que estas condiciones incluyan
el indexado de ficheros etc..

Usar programas software libre y cddigo abierto que hagan en local esta tarea como es el
PDFTK (PDF toolkit).para descargarla hay que ir al pagina del proyecto
https://www.pdflabs.com/tools/pdftk-the-pdf-toolkit/, descargar la herramienta e
instalarla. Una vez instalada, se ejecuta y mediante ale botdn “ADD PDF” se van afiadiendo

los ficheros que se quieren unir

/" PDFtk Free X

First, add your input PDFs. Order them via drag-and-drop. Their pages will be copied and merged to create your new PDF.
List the pages to copy using a mix of page numbers (e.g. 1,3,7) and page ranges (2.g. 1-3,12-4,20-8). You can also append "even” or “odd” (2.q. 1-10even).
You can list the same page numbers or ranges more than once. You can also list the same PDF document more than ence.

File Name Page Count Pages to Copy - Double-Click to Change
ESQUEMA APROBACION DECRETO.pdf 1 1
2 Ardenanza administracén electrnica.pdf 15 1-16
ﬁAcuse de recbo notificacién, pdf 2 1-2

Total Output Pages:
13

Next, add optional processing for your output PDF.

Rotate Pages Clockwise 9 Save:
Enable These Extra Features by
Upgrading to PDFtk Pro for only $3.931
Watermark Stamp: File Save
‘Your Purchase Helps Support Free (as in Freedom) Software.
Advanced Click Here Now to Upgrade! Save:
Seaure Save:
Finally, create your new PDF.
Report Bug Show Log File

( Create PDF... )‘*ﬂffwade Do Nothing ~ ©Open Online Help Reset Form Close

12


https://www.ilovepdf.com/es/unir_pdf
https://www.sodapdf.com/es/unir-pdf/
https://smallpdf.com/es/unir-pdf
https://www.pdflabs.com/tools/pdftk-the-pdf-toolkit/

SEQUET PERO SANET

"" Sant Vicent

- del Raspeig

Una vez se tengan todos los documentos afiadidos pulsando el botén créate PDF se genera un Unico
fichero PDF que es el que hay que subir a la plataforma.

A) FORMULARIO DE SOLICITUD

Para rellenar el formulario de solicitud, vamos a la seccidon SOLICITUD y pulsamos el botén RELLENAR
NUEVO FORMULARIO”

soucITuD
O Rellenar nuevo formulario

Se abrira el formulario a rellenar
En este caso seleccionaremos del desplegable la temporada 2020-2021
Solicitud x
ANEXO |
SOLICITUD DE CONCURRENCIA A LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A DEPORTISTAS

INDIVIDUALES PARA REALIZACION DE ACTUACIONES DEPORTIVAS

TEMPORADA
*):

Seleccione una opcién b

Seleccione una opcién

El SOLICITANTE E) 2020-20217
2021-2022

Que conoce la cf 2022-2023
ACTUACIONES DE 2023-2024
requisitos de las bf_2024-2025

SOLICITA:

Lz inclusién en la mencionada convocatoria con otorgamiento de subvencién para los fines que se determinan
en ella.

Y en la parte inferior del formulario se pulsara el botén CONFIRMAR

TEMPORADA
(*):

2020-2021 hd

El SOLICITANTE EXPONE:

Que conoce la convocatoria de SUBVENCIONES A DEPORTISTAS INDIVIDUALES PARA LA REALIZACION DE
ACTUACIONES DEPORTIVAS a otorgar por el Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig v que cumple los
requisitos de las bases y convecatoria reguladera de la misma,

SOLICITA:

La inclusién en la mencionada convocatoria con otorgamiento de subvencién para los fines que se determinan

Una vez confirmado en la pagina del tramite quedara de la siguiente forma

en ella.

SOLICITUD

Editar
Solicitud (Anexo | 2
= ( ) @  Eliminar
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Pudiéndose editar o eliminar para corregir los datos

B) FORMULARIO DECLARACION RESPONSABLE

De la misma manera que el formulario anterior se muestra el formulario DECLARACION RESPONSABLE,
en donde hay que informar si se dispone o no de otra subvencion para estas actividades y en el caso
de que asi sea, quien las concede el importe solicitado y el concedido. Pueden informarse hasta un
total de 3 subvenciones. Una vez relleno, ir a la parte inferior del formulario y pulsar el botdn
CONFIRMAR

Declaracién Responsable x

DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD que:

Cumple y acepto las condiciones de la subvencidn previstas en la convocatoria y bases especificas reguladoras
de la misma, y que:

(Marcar X, segtin lo que proceda):

No dispongo de ninguna otra subvencién o ingreso afectado para la actividad para la que solicito
subvencién, otorgado por otro organismo, Entidad o particular.

O He solicitado / recibide otra(s) subvencién(es) o ingresc afectado para la actividad para la que solicito
subvencién, otorgado por y con un importe de:

ORGANISMO: ‘ ‘

IMPORTE ‘ ‘
SOLICITADO:

IMPORTE ‘
CONCEDIDO:

Declaracion Responsable o
bt e h et [ g s e A e e e e he o e o e
Justificar los gastos subvencionables en los términos establecidos en la Ordenanza General de
Subvenciones del Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig (OGS) y en esta convocatoria.
Facilitar cuanta documentacion sea requerida por la Concejalia de Deportes y la Intervencién Municipal al
objeto de supervizar la adecuada aplicacidn de |a subvencién.
Comunicar al Ayuntamiento la obtencién de cualquier cbra subvencién o ayuda de cualgquier entidad
publica o privada que tenga por finalidad las actividades subvencionadas.
Que la subvencién concedida sea destinada a la actividad o programa motivo de la solicitud. Para ello, a
conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos, incluidos los documentos
electrénicos, graficos y de imagen. en tanto puedan ser objeto de las actuacicnes de comprobacion y
contral.

Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones,

Dar |a adecuada publicidad a la financiacion efectuada por el Ayuntamiento de San Vicente del Raspeig,
de acuerdo a los criterios descritos en el apartado 12 de la presente convocatoria.

Cumplir |a totalidad de las obligaciones establecidas en el apartade 12 de la convocatoria.

Confirmar
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C) ANEXO CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Para este anexo se debe descargar la plantilla, (se puede haber descargado al principio del tramite),
rellenarla, guardarla y subirla en su apartado

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Descargue el fichero “Cuenta justificativa simplificada”, rellénelo, guardelo en formato .pdf, pulse el botén “enviar fichero” y adjintelo.

El tamafio maximo per fichero que se admite es de 150,0 MB.

Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en Enviar fichera.

IMPORTANTE: Aseglrese de editar |a plantilla anterior usando Adobe Reader y aseglrese de que los datos introducidos se han guardado en el documento PDF antes de enviarlo (para ello ciérrelo y vuelva a abrirlo).

B Plantilla

Arrastra aqui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente boton:

9 Enviar fichero

Para descargarla, pulsamos en el link de plantilla

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Descargue el fichero “Cuenta justificativa simplificada”, rellénelo
El tamafio maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.
Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela hacie

hgeglrese de editar la plantilla anterior usando A

B Plantilla

Se descargara el PDF que se debe rellenar (recomendamos usar Acrobat Reader y no los navegadores
para cumplimentarlo) y guardarlo con otro nombre para asegurarse que es la informacidon que se
quiere subir.

[#) Ref - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Archivo  Edicion Ver Firmar Ventsna Ayuda

Inicio Herramientas Ref x

By ® 8 Q @ s M MO wm-- BT B2 & D
) CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A DEPORTISTAS INDIVIDUALES PARA REALIZACION DE ¢ SAN VICENTE
Ajuntament de: ACTUACIONES DEPORTIVAS EN LATEMPORADA 2020-2021 CREEENTI
Sant Vicent
del Raspeig S

ANEXO IT
CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

A) MEMORIA EVALUATIVA DE LA ACTIVIDAD SUBVENCIONADA: (Cumplimentar todos los apartados. Contenido minimo a_cumplimentar con la
extension necesaria).

1. DENOMINACION DEL PROYECTO / ACTIVIDAD ESPECIFICA REALIZADA PARA EI, QUE SOLICITA LA SUBVENCION:

2. DESCRIPCION DEL PROYECTO REALIZADO:
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Una vez rellena se pulsa el botdn guardar de la parte superior izquierda

Inicio Herramientas Ref %

@ 1 A MO ® w - @ F B 2 & T

.
CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A DEPORTISTAS INDIVIDUALES PARA REALIZACION DE u SAN VICENTE

Ajuntament de ACTUACIONES DEPORTIVAS EN LATEMPORADA 2020-2021 CREEET

Sant Vicent e

del Raspeig .

ANEXO IT
CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

A) MEMORIA EVALUATIVA DE LA ACTIVIDAD SUBVENCIONADA: (Cumpli todos los dos. Contenido minimo a cumplimentar con la
extension necesaria).

L

DENOMINACION DEL PROYECTO / ACTIVIDAD ESPECTFICA REATIZADA PARA EL QUE SOLICITA LA SUBVENCION:
Lorem ipsum dolor sit amet, adipiscing elit.

nec tortor ut diam vehicula eleifend. Sed pharetra sapien ligula. Curabitur eget umna vitae tortor
consectetur feugiat. Lorem ipsum dolor sit amet, consecietur adipiscing elit. Maecenas efficitur vitae magna ut sodales. Fusce eget iaculis turpis. Vivamus mi dui, sodales

blandit mi ut, tincidunt dignissim dolor. Proin nulla felis, cursus et enim ac, aliquet commodo lectus. Integer vel nulla sit amet magna posuere facilisis ut id purus. Mauris
in faucibus arcu.

Vivamus consequat, uma vitae cursus pharetra, dui nibh ullamcorper nunc, eget sagittis nibh ex vitae mauris. Quisque vel leo id ipsum porititor feugiat at vel nulla. Nulla
non fermentum nisi, sit amet imperdiet dolor. Nulla nec purus erat. Curabitur justo augue, tincidunt nec c c

quat sed, p que magna. Proin ut lacinia
tellus. Etiam vitae diam feugiat, placerat ipsum et, rutrum tortor. Aenean nec libero jusio.

9 MECRTROTON NET. PROVECTA REATTZATNIN-

Se nombra el fichero que se genera y se guarda

» Esteequipo » Documentos » Zoom » v | D ' Buscar en Zoom
Mueva carpeta f== = (7]
~ Mombre Fecha de modificacion  Tipe Tamafio
2021-06-13 12.47.17 Sala de reuniones pe...  13/06/2021 13:09 Carpeta de archivos

= 2021-06-13 13.11.03 5ala de reuniones pe...  13/06/2027 13:13 Carpeta de archivos

(C)
1A TED

L

———
Cuenta_justificativa_simplificada_rellena \

o achjvos Adobe POF (“pdf) "

| Guardar | |) Cancelar |

aaS——

Una vez esta guardada, con los datos rellenos en el ordenador se pulsa el boton ENVIAR FICHERO,
para subirlo a la plataforma
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CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Descargue el fichero “Cuenta justificativa simplificada®, rellénelo, guardelo en formato .pdf, pulse el boton “enviar fichero” y adjintelo.

El tamario maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.

Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en Enviar fichero.

IMPORTANTE: Aseglrese de editar la plantilla anterior usando Adobe Reader y aseglrese de que los datos introducidos se han guardado en el documento PD|

B Plantilla

Arrastra aqui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente boton:

@ Enviar fichero

Buscando en el explorador que se abre el fichero que se acaba de guardar con la informacion

€ Abrir
< v ; » Este equipo » Descargas »

Organizar « Mueva carpeta

~ MNeombre

v 3k Acceso rapido
B Escritorio -
‘ Descargas
@ Documentos
Imagenes o v ayer (3)

v hoy (2)

Cuenta_justificativa_simplificada_rellena
P L

Manda

=
& ) Ex e = e - _}J
% - .- _ o mEe AR e ~
SFALIEARITA AR ~ARIARE IREA -
FreefudioCOTal
----- ~ la semana pasada (3)
[, AnyDesk 0]
& Creative Cloud Fil - e e
- L i ~ al principio de este mes (2)
m B
& ..,

on deportistas individuales

~ne= anan

w ) /2 Buscar en Descargas

= O @

Fecha de m;dific ~

7/2021 19:03
05/07/2021 16:32

f07/202117:38

MNombre:

Y pulsando el botén abrir

Quedando el fichero subido a la plataforma de la siguiente manera

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

Descargue el fichero “Cuenta justificativa simplificada”, rellénelo, guardelo en formato .pdf, pulse el boton “enviar fichero” y adjuntelo

El tamafio maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB

Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en Enviar fichero.

IMPORTANTE: Asegtirese de editar la plantilla anterior usando Adobe Reader y asegurese de que los datos introducidos se han guardado en el documento PDF antes de enviarlo (para ello ciérrelo y vuelva a abrirlo).

B Plantilla

< Cuenta justificativa simplificada

N7t 1ass ¥
>
v| Todos los archives ~
Abrir Cancelar
@  Abrir
@ Descargar

5B (@ Eliminar

Con el botdn abrir se puede abrir para comprobar que el fichero subido es el correcto y se puede

eliminar y volver a subir
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D) HOJAS DE DESPLAZAMIENTO

Aligual que en la seccidn anterior se debe descargar la plantilla que hay en la seccién y rellenar y crear
un fichero por cada desplazamiento, después como se ha explicado se unirdn en un sélo fichero para
subirlo al igual que la seccién anterior.

E) LISTADO DE DEPORTISTAS

Listado sellado y/o firmado por la Federacidn correspondiente relativo a los deportistas y técnicos
federados en el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno de ellos.

Debe generarse un Unico fichero PDF, y anadirlo al tramite a través del botén “ENVIAR FICHERO”
F) LISTADO DEL CLUB

Listado del Club/Asociacion/Entidad relativo a los deportistas y técnicos federados que estén
empadronados en San Vicente del Raspeig, en el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno
de ellos.

Debe generarse un Unico fichero PDF, y afiadirlo al tramite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

G) JUSTIFICANTE DE HABER REALIZADO EL TRAMITE “CUENTA A COBRAR DEL AYUNTAMIENTO
(PERSONAS JURIDICAS)”

En el caso de que se haya cambiado la cuenta para cobrar debe realizar este tramite primero
(https://raspeig.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=13452), el justificante de
esta presentacion es el que debe adjuntar en esta seccion.

H) JUSTIFICANTES DE GASTOS FINANCIEROS

Debe generarse un Unico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al trdmite a través del botén “ENVIAR FICHERO”

1) JUSTIFICANTES DE WEB TELEFONIA E INTERNET, ETC

Debe generarse un uUnico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al tramite a través del botén “ENVIAR FICHERO”

J) JUSTIFICANTES DE BEBIDAS, SUPLEMENTOS ENERGETICOS, PRODUCTOS MEDICOS, ETC

Debe generarse un uUnico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al trdmite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

K) JUSTIFICANTES DE GASTOS POR EQUIPAMIENTOS DEPORTIVOS

Debe generarse un uUnico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al trdmite a través del botén “ENVIAR FICHERO”
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L) JUSTIFICANTES DE GASTOS FEDERATIVOS DE MUTUALIDAD, LICENCIAS ETC

Debe generarse un unico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al tramite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

M) JUSTIFICANTES DE GASTOS POR SERVICIOS PROFESIONALES

Debe generarse un unico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al tramite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

N) NOMINAS

Debe generarse un uUnico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al trdmite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

0) DOCUMENTOS GRAFICOS

Debe generarse un unico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y aiadirlo
al tramite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

P) OTRA DOCUMENTACION

Debe generarse un uUnico fichero PDF con todos los gastos pertenecientes a este apartado y afiadirlo
al tramite a través del boton “ENVIAR FICHERO”

Una vez estén rellenos los apartados correspondientes con los ficheros y los formularios con la
informacidn se pasara al siguiente paso a través del botén SIGUIENTE

A ® O 9

ENVIO DE DOCUMENTOS

Es recomendable que se asegure de que los documentos enviados son los carrectos, Para ello, puede abrirlos desde esta pé

SOLICITUD

B Solicitud

DECLARACION RESPONSABLE

& Declaracion Responsable

CUENTA JUSTIFICATIVA (ANEXO 11}

El tama

&ximo por fichera que se admite es de 150,0 MB

IMPORTANTE: Asegiirese de editar la plantillz anterior usando Adobe Reader y asegirese de que los datos introducidos se han guardado en el documento PDF antes de enviarlo (para ello ciérrelo y vuelva
abrirla)

B Plantilla

< Cuenta justificativa (Anexo Ill)

Arrastra aquf los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente batn:

© Enviar fichero
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HOJA DE DESPLAZAMIENTO (ANEXO V)
Descargue el fichera "Hoja de desplazamiento”, rellénelo y gudrdelo en formato .pdf.
Escanee los documentos del calendario, de d y de los gastos de ylos une al fichera de *Hoja de desplazamiento”

s necesarlo rellenar una hoja por cada desplazamiente realizado. Debe unir todas las hojas y documentos y adjuntar un solo archivo.
El tamafio méximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.
Descargue y rellene la sigulente plantillay después enviela haclendo clic en Enviar fichero.

IMPORTANTE: Aseglrese de editar la plantilla anterior usando Adobe Reader y asegir PDF antes de para ello ciérrelo y vuelva a
abrirlo).

Arrastra aqui los viar o pulsa en el sigy

© Enviarfichero

LISTADO DE DEPORTISTAS

Listado sellado y/o firmade por la relativo a los ¥ el que aparezca el nombre, apellidos y DNI de cada uno de ellos.

El tamafio maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.

Avric
"% LUistado de deportistas. Descargar
Efiminar
E Al qui los. viar o pulsa en el sig 6
: € Enviarfichero
LISTADO DEL CLUB/ASOCIACIGN/ENTIDAD
i G de el
1500 MB.
= Lstado del ClublAsociacion'Entidad &
©  Enminar
@ enviarfichero
poi 1500 MB.
= Justificante de haber realizado el tramite "Cuenta a cobrar del Ayuntamiento (Personas Juridicas)", en su caso. u:—

@ envarfichero |

2 L

JUSTIFICANTES POR GASTOS DE WEB, TELEFONIA E INTERNET, ETC.
Justificantes de gastos web, telefonia e internet, publicidad en medios de comunicacién y material de oficina e imprenta.

Debe esconear unirtos en un solo archivo.en fo y enviar el fichero,

El tamafio maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.

= Justficantes por gastos de web, telefonia @ intemet, elc. 8 -
O o |

Justificantes de ga ¥ afronta CoVID-19.

Debe escanear unirkos en un solo archiv ¥ &l fich

Eltamana maximo por fichero que se admite s de 150.0 M8,

- on bobicas aroétcas, productes médicas, .
O eminar |
-
Debe escanear unirios. ol y enviar el fichero,

Eltamafic méximo por fichero que se admite es de 150.0 M8,

» - - -
& EX O bescuger |

LICENCIAS, ETC.

Justificantes de gastos federativos de mutualidad, licencias, arbitrajes, canon de derechos

Debe escanear todos los justificantes. uniros en un 50lo archivo en formato PDF y enviar el fichero,
Eltamaric maxima por fichero que se admite s de 150.0 MB,

®
H

T Justificantes de gastos federativos de mulualidad, licencias, elc.

i
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FIC ERVICIOS Y MEDICOS.

El tamafia maximo por fichero que se admite es de 150,0 MB.

¥ médicos

NOMINAS

€l tamafio maxime por fichero que se admite es de 150.0 MB.

= Nominas

DOCUMENTOS GRAFICOS.

El tamafio maxime por fichero que se admite es de 150.0 MB.

= Documentos gréficos

OTRA DOCUMENTACION A APORTAR

El tamafia maximo por fithero que se admite es de 150,0 M.

Debe escanear todos los justificantes, unirlos en un solo archivo en formata PDF y enviar el fichero,

Avre
Descargar
Etminar

0C S

Debe escanear todas las néminas a justificar, unirlas en un solo archive en formato PDF y enviar el fichero

Descargar
Esiminar

o0 ®

Debe escanear todos los documentos gréficos. unirios en un solo archivo n formato PDF y enviar el fichero.

oc®
i
i

sesm

Arrastra aquilos ficheros a enviar o puisa en el siguiente botdn:

© Enviarnenero

© Atrs
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PASO 4.- ACEPTACION DE CONDICIONES

En el paso 5 se aceptan las condiciones de tratamiento de datos y proteccidon de datos, asi cdmo si
permite a la administracion recabar cualquier dato que le haga falta con respecto a este
procedimiento. Se deben marcar las opciones y pulsar siguiente. Si no se aceptan las condiciones de
tratamiento de datos no se podra realizar la matriculacion

ACEPTACION DE CONDICIONES

Oposicién a

interoperabilidad entre OElMa solicitante manifiesta expresamente su oposicion a que la administracién actuante pueda consultar o recabar datos y documentos de cualquier Administracion. en cuyo caso debera aportar con la
Administraciones solicitud la documentacion acreditativa correspondiente (art. 28.2 Ley 39/2015. Redactado por la disposicién final 12 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre.)

Informacién sobre Informacién sobre proteccién de datos

proteccién de datos He leido la informacién sobre proteccion de datos y acepto las condiciones

© atras Siguiente

PASO 5.- REVISION Y REGISTRO

Lo primero que se muestra en este paso es una leyenda en la que se indica que se revise toda la
informacién que se va a registrar y que si es correcta pulse el botdn registrar situado en | aparte inferior
del formulario

Sede Electronica x

Por favor, compruebe que todos
los datos introducidos son
correctos. Si alguno no lo es,
L puede corregirlo ahora. Una vez

t. que pulse en el botdn registrar,
esta instancia quedara sellada
electronicamente y no se podra
alterar.

Aceptar

En este punto todavia se pueden hacer cambios en la informacién facilitada, una vez pulsado el botén
registrar ya no se puede modificar.

Para registrar pulsar el botén REGISTRAR, situado en la parte inferior del formulario de revision

O Por favor, compruebe que todos los datos introducidos son correctos. Si alguno no lo es, puede corregirlo ahora. Una vez que pulse en el botén registrar, esta instancia quedar4 sellada electrénicamente y

no se podra alterar,
0 e

Al pulsar registrar antes de pasar al siguiente paso indica que la instancia no estd completa ya que falta
firmar la instancia.
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PASO 7.- FIRMA DE LA INSTANCIA

Al entrar en el paso 7 lo primero que indica que la instancia todavia no esta firmada y el plazo que se

tiene para firmarla desde la sede electrénica

o Informacién general  [B Catilogo de trdmites i Consulta de sus trdmites @ Tablén de anuncios ) Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Datos del interesado/a Modalidad de notificacién Envio de documentos Tasas Aceptacién de condiciones

CON10-MATRICULA ENSENANZAS ELEMENTALES Y PROFESIONALES DE MUSICA

Cédigo de instancia 10070

N° registro 86/2021

Estado Registrada pero pendiente de firma y pago

Fecha Se registro el 29/06/2021 alas 11:18

Interesado/a

Tramite CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Musica (codigo 3933)

Revisidn y registro

"

Firma y pago

La instancia AUN NO ESTA COMPLETA. Por favor, lea las instrucciones siguientes para saber cémo completarla.

INSTRUCCIONES

FIRMA

LA FIRMA NO SE HA REALIZADO AUN.
Dispone hasta el dia 30/06/2021 para firmar

Su instancia debe ser firmada electronicamente.

Y si se desplaza el formulario se encontrara el botdn para la firma

Peidat. dode 1 e Tl

PAGS
PRS0 < MATRICULA CORSERVATORE BLEMENTAL ¥ FROFESIONAL
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L ﬁ w*
FIRMAR LA INSTANCIA

La primera opcioén a realizar es firmar la instancia con el botén FIRMAR

Portafirmas Electronico x

Se requiere |a firma de los siguientes documentos:

Titulo Frmar comao

}- Matricula ensefianzas elementales y profesionales  La persona interesada
— de Musica
}_ Titulo Firmar como

Instancia La persona interesada
-

Firmar todos los documentos
MAS OPCIONES

@ Informacion técnica sobre la firma
19 Firmar desde otro dispositivo -

Se abrira el portafirmas electrénico con el botén de firmar todos los documentos que sean firmables.

Al pulsar firmar, se abrirad el Autofirma (se debe tener instalado como se ha indicado al principio de
este documento)

outofirm@

Y se abrira para que se seleccione el certificado digital para realizar la firma

i |

Seleccione un certificado If:gl

o - DNI
Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 28/10/2019 hasta 27/10/2022
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado
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Una vez firmada aparecera un mensaje de que esta correctamente firmado
FIRMA

@ INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.
o Firma realizada el . )

DOCUMENTOS DE LA INSTANCLA

Tiger  Fomsgraliy

L Instancia

LRt
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3.- CONSULTA Y FIRMA DE LA ANOTACION A POSTERIORI (SIEMPRE QUE ESTE EN PLAZO)

A través de la sede electrdnica del ayuntamiento de San Vicente del Raspeig a través de la opcion
CONSULTA DE SUS TRAMITES, se puede acceder a la informacién de tramitacién del ayuntamiento,
acceder a las entradas de registro, a los expedientes en los que es interesado y a ver notificaciones

l PRUEBA INFORMACI(

@@ Consulta de sus tramites

o Informacién general . Catélogo de tramitef Tabl6n de anuncios ) Incidencias o Otras sedes electrénicas

AVISOS

o Tiene 4 notificaciones en papel pendientes de lectura Noticaciones snpapsl  CATpEta ciudadana
Realizar pago con CP|

@) Tiene 11 notificaciones electrénicas pendientes de lectura _

Contestar requerimiento con CR

o Instandia incompleta & R

Cerrar sesion
CONTO-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Misica

Instancia incompleta (£
Instancias
Requerimiento n° 1882 e

Expedientes
Instancia incompleta

falta docuementacion n¢ 1757 - Pagos

Requerimientos
u Otras 14 instancias incompletas (& =]

Notificaciones recibidas
Pago pendiente (cod. 431) &

Matricula Conservatorio elemental y profesional - Entrada 86 / 2021 - CON10-Matricula Ensefianzas Elementales y Profesionales de Misica
Notificaciones pendientes E]
Pago pendiente (céd. 383)

TASA LICENCIAS URBANISTICAS-OBRA MENOR-GESTION Y DISCIPLINA URBANISTICA

Instancias incompletas
/ Pagos pendientes a

Pago pendiente (c6d. 382) &
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